附件2
华中师范大学青年志愿者联合会各中心（部门）职能简介
	部门设置
	部门职能

	办公室
	办公室是青志联的日常办公机构，在青志联各部门间起着协调统筹的重要作用，是维护青志联整体工作顺利运转的中枢纽带。主要负责人事、文案、财务以及外联等工作，下设四大板块，具体如下：①人事板块：主要负责青志联内部各项制度的制定，建立健全人事档案及内部考评；值班管理与物资租借；召开大型会议；学院青协考评。②文案板块：主要负责撰写、发布各项通知的工作。③财务板块：主要负责青志联各项活动的预决算、报账、与资金监督。④外联板块：主要负责与校内外企业商家进行商业洽谈、资金赞助，以及对内对外的交流学习工作。

	志愿者发展管理中心
	志愿者发展管理中心致力于华中师范大学志愿者的发展管理工作，每年定期组织在校大学生志愿者注册工作，整理全校志愿者信息，统计志愿服务时间，规范我校志愿服务秩序。管理华中师范大学志愿者管理信息系统并开发组织志愿者的培训课程。

	志愿服务
项目中心
	负责促进华中师范大学志愿服务项目以及公益创业项目的发展工作。发展青志联志愿服务优势项目，整合、推广我校特色志愿服务项目；普及公益创业知识，整合、扶持校内公益创业项目。组织开展志愿服务项目大赛及公益创业专项赛，推进我校优势项目与公益梦想导师的合作。承接校内外大型项目活动的组织筹划工作，联合院系、社团组织开展全校性的志愿活动。

	互助社
	互助社是华中师范大学青年志愿者联合会的一支先锋队，以“群策群力，自助助人”为宗旨，践行“奉献、友爱、互助、进步”的志愿者精神，打造具有华师特色的“志愿之校”。开展项目化的志愿服务活动，对志愿者队伍进行合理化的管理和高效的分配，同时开拓校内外的新的具有典型代表性的志愿服务活动。

	宣传中心
	以“爱在华师”主题网站，华大青志联QQ、微博、“爱在华师CCNU”微信公众号等新媒体平台为媒介，以学校23个学院青协、14个公益爱心社团为依托，宣传学校相关志愿服务活动，树立华中师范大学志愿服务的良好形象。宣传中心定期为各部门及中心成员举办宣传技能培训，以提高各成员宣传工作方面的水平。


[bookmark: _GoBack]
